附件五

关于做好外语学院第十次团员表大会暨第十五次学生代表大会

提案工作的通知
各代表团：

外语学院第十次团员代表大会第十五次学生代表大会（以下简称“双代会”）即将在2014年10月20日召开。大会提案工作是代表履行职责、参与学院民主管理和民主监督的重要内容，是进一步促进学院管理体制改革和学院决策民主化、科学化的重要渠道，也是贯彻“三个代表”重要思想、广泛调动全院团员青年积极性、激发团员青年主人翁责任感、群策群力建设办学特色鲜明、竞争优势明显的多科性、高水平教学研究型大学的重要形式。为做好提案工作、提高提案工作质量和水平，根据有关规定，结合我院具体情况，现就本次双代会提案工作通知如下：

一、提案的组织

各代表团都应当在团委的指导下，高度重视双代会提案工作，认真研究代表提案，努力做好提案组织工作，保证本次双代会提案质量。各代表团在提案工作中要做好以下工作：

1、各代表团在选举产生代表名单后，要积极发动代表们深入调查研究，广泛征求群众意见，努力将共性较高或团员学生呼声较高的问题作为提案建议提出。

2、各代表团在收集各代表的提案建议后，应尽快召开代表团会议，认真讨论研究提案建议，确定提案主题、内容，并提出相应建议措施，同时组织填写提案表。

3、各代表团在收齐代表提案表后，要及时对提案进行初步整理，同时填写双代会提案汇总表，并将提案表和汇总表纸质稿10月12日22点前交至提案工作组（本部公寓8#100活动室）。为进一步提高工作效率，提倡在按常规填写、提交提案表格的同时，将提案表和汇总表电子版以代表团为单位发送至提案组电子信箱：987914454@qq.com

二、提案的要求

1、提案人：提案必须是由本次双代会正式代表三人以上(含三人)共同提出，其中一人为主提案人，其余为附议人。请主提案人在提案表上填写联系电话，以便于提案工作组及时向提案人反馈处理意见。

2、提案内容：（1）提案须围绕本次大会的主要议题，就学院改革和发展的重要事项及全校团员青年普遍关心的问题提出。提案主要分为5类分别为：教学科研（教学工作、教学设施、学术科技等）、学生管理（学风学纪、勤工助学、心理咨询、团学青工作等）、校园文化（社团、竞赛、讲座、文体活动等）、公共服务（图书馆、文体活动场地服务、后勤服务等）、未在上述范围的其他建议；（2）提案要符合党和国家的政策、法律和法规，并限于本院和本次双代会职权范围内的问题；（3）拟定提案前应进行认真调查研究，做到言之有据，分析清楚，考虑全面，建议具体，在提出问题的同时更侧重研究解决问题的可行性方案和合理化措施；（4）要求内容详实、有一定深度，日常途径能解决的一般性问题将不再立案，作为意见和建议转送有关部门。

3、提案格式：（1）提案必须坚持一事一案，即一份提案只专门针对一个问题；（2）提案要在提案工作组统一印发的提案表格上书写，鼓励附页补充，以全面阐述提案内容和建议；（3）提案应包括提案主题、提案内容和建议措施，分别写明要求解决什么问题、提案的理由或依据、解决问题的主张和办法；（4）提案书写必须工整，字迹清楚，符合规范。

4、提案办理：（1）提案工作组在收到提案后，需认真进行研究，决定是否立案办理，不予办理的要说明理由；（2）提案组将提案提交大会筹委会，经大会筹委会确认后由提案组将提案内容送交各答复或办理单位，涉及两个或两个以上部门协同办理的提案，由大会筹委会研究请示后指定主办单位；（3）​​答复或办理单位将在规定的时限内对提案进行书面答复，书面复文将明确答复“已经落实”、“正在落实”、“暂缓落实”、“无法落实”四种意见，并详细说明情况或理由；（4）提案组将在双代会开幕之前将提案答复内容在学校公共宣传栏予以公开答复，根据提案情况确定若干重点提案和优秀提案并在双代会上进行公开展示，最后就提案工作整体情况向大会预备会议作报告；（5）提案处理结果由学校相关部门签署意见后,一份留相关职能部门办理落实,一份由提案工作组反馈给提案人, 提案人签意见后立卷归档。

三、提案评优与表彰

1、建立优秀提案评优与表彰机制，激励代表以强烈的责任心，以扎实深入的工作作风，在调查研究的基础上提出高质量提案。

2、提案组负责组织优秀提案评选活动，于大会闭会后进行表彰。

四、其他注意事项

提案相关内容不明之处，可向双代会提案工作组咨询。

联系人：汪玥，联系电话：646300。

外语学院第十次团员代表大会暨第十五次学生代表大会

筹备委员会提案工作组

二O一四年十月十一日

附件六

外语学院第十次团员代表大会暨第十五次学生代表大会提案表  

编号： 

	提案人
	
	联系电话
	
	所在代表团
	

	附议人
	

	提案类型
	

	主  题
	

	提

案

内

容
	

	提

案

人
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措

施
	

	提案组审核

意      见
	                   负责人签名：

                                        年    月    日

	转发单位
	

	有关部门对提案的答复和处理意见：

签名：       

年   月  日

	提案人对有关部门答复和处理后的意见：

签名： 

              年   月  日

	提案工作组最终处理意见：

负责人签名：

                                                      年   月  日


注：1、提案编号由提案工作组统一填写，各代表团无需填写；

2、提案表及提案汇总表请各代表团于10月12日22点前统一交提案工作组（本部公寓8#100）；

3、提案人及附议人须亲笔签名。

外语学院第十次团员代表大会

暨外语学院第十五次学生代表大会

筹备委员会提案工作组制作

附件七

外语学院第十次团员代表大会暨第十五次学生代表大会

提 案 汇 总 表

代表团名称：                            填表人：         联系电话：

	编号
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注：1、编号由提案工作组统一填写，各代表团无需填写；

2、提案表及提案汇总表请各代表团于10月12日22点前统一交提案工作组（本部公寓8#100）。

外语学院第十次团员代表大会暨第十五次学生代表大会筹备委员会提案工作组制作

