【研究生离校】关于外语学院2014届春季毕业研究生离校工作安排的通知

学生离校手续办理流程http://lx.nbu.edu.cn 
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注：
1.        登录用户名：学生学号 
密码：身份证号后六位

（如密码错误等原因无法登陆，凭有效证件到学校7#楼一楼一卡通服务中心办理修改密码）

2.        必办环节有：
1)      学籍学分确认：以班级为单位，向学院研究生秘书罗老师询问毕、结业、延长学业、学位授予情况。
2)      图书馆欠费：如有图书欠费，请到包玉刚图书馆二楼流通部办理。
3)      图书馆欠还书：如有图书未归还，请到图书馆归还图书。
4)      图书证注销：图书证未注销的，请自主注销。
5)      退宿确认：退宿前需通过预检，并归还宿舍钥匙。
6)      住宿缴费：如有住宿费未缴清的，请到后勤宿管中心缴清费用。
7)      计财处费用结算：学费及其他费用未缴清的，请到计财处缴费。
8)      校医院体检：毕业生需进行毕业体检。
9)      学生证上交：学生离校前以班级为单位向学院上交研究生证（交至学工办106邵老师处）。
所有必办环节完成后，学生凭电子离校单（学生本人打印填写完毕后）到学院学工办106室邵老师处确认离校。

保管好凭证联《证明》，至学工办104郝老师处，用于领取毕业证、学位证、报到证等材料。

具体操作程序：

系统登录：用户名为学号，密码为身份证号码后六位。
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点击“登录”按钮后，跳转到如下页面：
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主要有通知公告和我的离校单两大功能模块。

通知公告：学生可以点击公告标题，查看该公告的具体内容：

学生可查看自己的离校单，离校单上有学生本人的基本信息、宿舍信息和离

校手续各个环节的办理情况，若有未办理或不通过的环节，则该名学生可去相应部门办理该环节手续：
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学生离校的注意环节有：

一卡通销户：请毕业生及时结算一卡通中费用，学校将在7月1日统一销户。

国家助学贷款：助学贷款者需与银行签订还款确认书。

户口迁移：如户口迁移到学校的，毕业后学校将户口迁移证、毕业证、报到

证等相关证书一同到学院领取。

如果学生有离校环节还未办理，则“打印离校单”按钮不可用，如上图所示，只有所有离校环节均办理完成后，该按钮才可用：[image: image5.jpg]AEERE
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如上图所示，待该名学生办理好所有离校环节后，可点击“打印离校单”按钮，跳转到如下页面打印电子离校单，凭离校单去学院办理确认离校手续：[image: image6.jpg]SRR ERNE SR E AT X T ERE —BRTETH) .
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